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ROZEZNANIE CENOWE W CELU OSZACOWANIA WARTOŚCI ZAMÓWIENIA 

 

1. ZAMAWIAJĄCY:  

Gmina Łysomice, ul. Warszawska 8, 87-148 Łysomice zaprasza do złożenia ofert na: świadczenie usług pocztowych na 
potrzeby Urzędu Gminy Łysomice, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, w tym 
doręczeń wynikających z przepisów Kodeksu Postępowania Administracyjnego i Ordynacji Podatkowej oraz ich ewentualnych 
zwrotów, w obrocie krajowym do każdego miejsca i zagranicznym do państw ujętych w wykazie umieszczonym w cenniku usług 
powszechnych w okresie od 01 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r. 

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:  

1) Przedmiotem zamówienia jest: 
a) przesyłanie i doręczanie przesyłek listowych nierejestrowanych i rejestrowanych, w obrocie krajowym  

i zagranicznym - zarówno priorytetowych, jak i ekonomicznych; 
b) przesyłanie i doręczanie przesyłek listowych rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)  

w obrocie krajowym i zagranicznym - zarówno priorytetowych,  jak i ekonomicznych; 
c) doręczanie przesyłek listowych rejestrowanych zwróconych po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia 

adresatom; 
d) przesyłanie i doręczanie przesyłek reklamowych; 
e) przesyłanie i doręczanie paczek ekonomicznych; 
f) świadczenie usługi odbioru poczty w siedzibie Zamawiającego; 

Kody CPV:  
64.11.00.00-0 Usługi pocztowe;  
64.11.20.00-4 Usługi pocztowe dotyczące listów;  
64.11.30.00-1 Usługi pocztowe dotyczące paczek 

2) Wykonawca zobowiązany jest codziennie do przywiezienia raz dziennie przesyłek przysłanych do Zamawiającego od 
poniedziałku do piątku w dni robocze oraz do odbioru raz dziennie przesyłek przygotowanych do wysłania z siedziby 
Zamawiającego, tj. Urząd Gminy Łysomice, ul. Warszawska 8, 87-148 Łysomice, - od poniedziałku do piątku w dni 
robocze, z zastrzeżeniem postanowienia ust. 3) niniejszego zapytania. Odbioru dokonywać będzie upoważniony 
przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia. Odbiór przesyłek przygotowanych do wysłania 
będzie każdorazowo dokumentowany przez Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą w pocztowej książce nadawczej 
(dla przesyłek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowym przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych (dla 
przesyłek zwykłych - nierejestrowanych). 

3) W przypadku gdy Wykonawca dysponuje placówkami nadawczymi w miejscowości Zamawiającego (w Łysomicach), 
Zamawiający sam dostarczy przesyłki do placówki nadawczej. W przypadku braku ich dysponowania Wykonawca 
zobowiązany jest do nieodpłatnego, codziennego odbierania przesyłek z siedziby Zamawiającego. W przypadku gdy 
Wykonawca, który złoży najkorzystniejszą ofertę posiada w siedzibie Zamawiającego placówkę nadawczą  
(w Łysomicach), zobowiązuje się do utrzymania jej przez okres trwania umowy. 

4) Przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie wszystkich przesyłek pocztowych oraz ich ewentualny zwrot  
i reklamacje, wykonawca musi realizować zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami, w szczególności niżej 
wymienionymi: 

a) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe, 
b) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego, 
c) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa, 
d) obowiązujące przepisy wykonawcze do ustawy Prawo pocztowe – w szczególności Rozporządzenie Ministra 
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Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych 
przez operatora wyznaczonego oraz Akty Wewnętrzne Wykonawcy wydane na podstawie art. 21 ustawy z dnia 
23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe, 

5) Podane przez Zamawiającego ilości poszczególnych pozycji przesyłek wyszczególnionych w zestawieniu ilości 
przesyłek, mają charakter szacunkowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewykorzystania lub zwiększenia 
ilości wskazanych przesyłek. Określone rodzaje i ilości poszczególnych przesyłek w ramach świadczonych usług mogą 
ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego na co Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie dochodził 
roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia. Zmniejszenie lub 
zwiększenie ilości przesyłek nie stanowi zmiany umowy. Wykonawcy będzie przysługiwało jedynie wynagrodzenie za 
faktycznie zrealizowane usługi.  

6) Okresem rozliczeniowym będzie miesiąc kalendarzowy. Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za 
przesyłki faktycznie nadane w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilości i wagi na podstawie dokumentów 
nadawczych. Usługi będą rozliczane według cen jednostkowych wynikających z formularza cenowego. 

7) Płatności za przesyłki będą dokonywane z dołu na podstawie wystawionej przez Wykonawcę faktury za wykonane  
w danym miesiącu usługi. Faktura powinna zostać wystawiona do dnia 10-go każdego miesiąca następującego po 
miesiącu rozliczeniowym ze specyfikacją wykonanych usług. Płatności za wykonane usługi będą następować  
w terminie do 21 dni kalendarzowych od daty wystawienia faktury. 

8) Ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji zamówienia w przypadku, gdy opłaty 
pocztowe wynikające ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy będą niższe od cen wynikających  
z przedłożonej oferty. Wykonawca ma obowiązek wówczas stosować względem Zamawiającego obniżone opłaty 
pocztowe dla usług, wynikające ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu. 

9) Wykonawca będzie doręczał przesyłki krajowe zaliczone do powszechnych usług pocztowych z zachowaniem 
wskaźników terminowości doręczeń przesyłek w obrocie krajowym wskazanym w Rozporządzeniu Ministra 
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez 
operatora wyznaczonego dla przesyłek listowych niebędących przesyłkami najszybszej kategorii.  

10) Dla przesyłek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego 
pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, w terminach 
określonych w Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków 
wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego dla przesyłek listowych niebędących przesyłkami 
najszybszej kategorii. 

11) Zamawiający przewiduje oznakowanie przesyłek we własnym zakresie w sposób uzgodniony z Wykonawcą. 
12) Zamawiający wymaga od Wykonawcy systemu monitorowania przesyłek poleconych. 

3) KALKULACJA ILOŚCI PRZESYŁEK 

Lp. Rodzaj przesyłki Waga 
Maksymalne rozmiary  

kopert w mm  
(wys. x dł. x szer.) 

Ilość szt. 
(szacunkowa na 

okres trwania 
umowy) 

Cena 
jedn. 
netto 

Wartość 
netto 

Wartość 
brutto 

1. 
Listy zwykłe ekonomiczne 

 w obrocie krajowym 
do 500g 20 x 230 160 (S) 185    

2. 
Listy zwykłe ekonomiczne  

w obrocie krajowym 
do1000g 20 x 325 x 230 (M) 8    

3. 
Listy zwykłe ekonomiczne 

w obrocie krajowym 
do 2000g 

Suma wymiarów maksymalnie 900, 
najdłuższy nie przekracza 600 (L) 

0    

4. 
Listy polecone ekonomiczne  

w obrocie krajowym 
do 500g 20 x 230 160 (S) 203    

5. 
Listy polecone ekonomiczne  

w obrocie krajowym za zwrotnym 
potwierdzeniem odbioru 

do 500g 20 x 230 160 (S) 9599    

6. 
Listy polecone ekonomiczne  

w obrocie krajowym 
do1000g 20 x 325 x 230 (M) 27    
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7. 
Listy polecone ekonomiczne  

w obrocie krajowym za zwrotnym 
potwierdzeniem odbioru 

do1000g 20 x 325 x 230 (M) 242    

8. 
Listy polecone ekonomiczne  

w obrocie krajowym 
do 2000g 

Suma wymiarów maksymalnie 900, 
najdłuższy nie przekracza 600 (L) 

1    

9. 
Listy polecone ekonomiczne w 
obrocie krajowym za zwrotnym 

potwierdzeniem odbioru 
do 2000g 

Suma wymiarów maksymalnie 900, 
najdłuższy nie przekracza 600 (L) 

88    

10. 
Listy polecone priorytetowe  

w obrocie krajowym 
do 500g 20 x 230 160 (S) 41    

11. 
Listy polecone priorytetowe  

w obrocie krajowym za zwrotnym 
potwierdzeniem odbioru 

do 500g 20 x 230 160 (S) 25    

12. 
Listy polecone priorytetowe  

w obrocie krajowym 
do1000g 20 x 325 x 230 (M) 0    

13. 
Listy polecone priorytetowe  

w obrocie krajowym za zwrotnym 
potwierdzeniem odbioru 

do1000g 20 x 325 x 230 (M) 8    

14. 
Listy polecone priorytetowe  

w obrocie krajowym 
do 2000g 

Suma wymiarów maksymalnie 900, 
najdłuższy nie przekracza 600 (L) 

0    

15. 
Listy polecone priorytetowe  

w obrocie krajowym za zwrotnym 
potwierdzeniem odbioru 

do 2000g 
Suma wymiarów maksymalnie 900, 
najdłuższy nie przekracza 600 (L) 

0    

16. 
Listy polecone priorytetowe 

zagraniczne 
do 350g 20 x 325 x 230 3    

17. 
Listy polecone priorytetowe 
zagraniczne za zwrotnym 
potwierdzeniem odbioru 

do 350g 20 x 325 x 230 8    

18. Paczka pocztowa od 2 do 5 kg - 3    

19. 
Paczka pocztowa  

za zwrotnym potwierdzeniem 
odbioru 

od 2 do 5 kg - 7    

        

RAZEM:  10 448    
 

Łączna ilość wysłanych przesyłek w okresie od dnia 01.01.2024 roku do dnia 31.12.2024 roku wyniosła 10 448. 

Podane ilości są wielkościami orientacyjnymi na okres trwania umowy (tj.01.01.2026 - 31.12.2026 r.) ustalonymi na podstawie 
wysyłki poczty przez okres 12 miesięcy roku poprzedzającego oraz przewidywanego zapotrzebowania, przyjętymi w celu 
porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. 

3. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:  

Przedmiot zamówienia należy zrealizować od dnia 01 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r. 

4. MIEJSCE, TERMIN, FORMA SKŁADANIA SAZCUNKOWEJ WARTOŚCI ZAMÓWIENIA: 

1. Szacunkową wartość zamówienia należy złożyć/przesłać do Zamawiającego z dopiskiem „świadczenie usług pocztowych 
na potrzeby Urzędu Gminy Łysomice, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 
pocztowych, w tym doręczeń wynikających z przepisów Kodeksu Postępowania Administracyjnego i Ordynacji 
Podatkowej oraz ich ewentualnych zwrotów, w obrocie krajowym do każdego miejsca i zagranicznym do państw 
ujętych w wykazie umieszczonym w cenniku usług powszechnych w okresie od 01 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 
2026 r.”. Szacunkową wartość zamówienia należy złożyć/przesłać do Zamawiającego na adres: Gmina Łysomice, Urząd 
Gminy Łysomice, ul. Warszawska 8, 87-148 Łysomice (biuro podawcze parter) lub na adres e-mail: sekretariat@lysomice.pl 
w terminie do dnia 24 listopada 2025 roku. 
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2. Szacunkową wartość zamówienia przesyłaną za pomocą skrzynki e-mailowej składa się pod rygorem nieważności, w formie 
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formacie danych 
zalecanych przez Zamawiającego: .pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps, .odt. 

5. OSOBA DO KONTAKTU:  

Osoba wyznaczona do kontaktu: Monika Górzkowska  – Urząd Gminy Łysomice; 

Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie warunków udzielenia zamówienia pod adresem mailowym: 
sekretariat@lysomice.pl i/lub pisemnie w godzinach pracy Urzędu. 

6. UWAGI: 

Szacowania wartości zamówienia nie należy traktować jako udzielenia zamówienia. Zamawiający opublikuje odrębne 
postępowanie o udzielenie zamówienia.  

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

ZATWIERDZAM 

Wójt Gminy Łysomice 
/-/ Piotr Kowal 
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…………………………..                                                                   ………………………. 
(pieczątka Wykonawcy)               (miejscowość i data)  
 

SZACUNKOWA WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 

świadczenie usług pocztowych na potrzeby Urzędu Gminy Łysomice, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania 

przesyłek pocztowych, w tym doręczeń wynikających z przepisów Kodeksu Postępowania Administracyjnego i Ordynacji 

Podatkowej oraz ich ewentualnych zwrotów, w obrocie krajowym do każdego miejsca i zagranicznym do państw ujętych  

w wykazie umieszczonym w cenniku usług powszechnych  

w okresie od 01 stycznia 2026 roku do 31 grudnia 2026 roku                     

1. NAZWA WYKONAWCY:  

………………………………………………………………………………………………………………………………..… 

……………………………………………………………………………………………………………………..…………… 

………………………………………………………………………………………………………………………..………… 

2. ADRES WYKONAWCY: 

…………………………………………………………………………………………………………………..……………… 

…………………………………………………………………………………………………………..……………………… 

3. NR TELEFONU / FAKSU: ……………………………………………………………….………..…………….................. 

4. NIP: .......................................................................................................................................................................... 

5. REGON: ………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

CENA OFERTY: 

• Wartość netto/brutto …................................ zł 
• Wartość netto/brutto słownie …....................................................................................................................... zł 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
Uwaga! wypełniony plik musi zostać podpisany: kwalifikowanym podpisem elektronicznym / podpisem zaufanym (gov.pl) / 
podpisem osobistym (e-Dowód) 
                                                                                                                                        

http://www.lysomice.pl/

