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Znak sprawy: R0.2630.1.2025.MG tysomice, dnia 19.11.2025 r.

ROZEZNANIE CENOWE W CELU OSZACOWANIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. ZAMAWIAJACY:

Gmina Lysomice, ul. Warszawska 8, 87-148 Lysomice zaprasza do ztozenia ofert na: $wiadczenie ustug pocztowych na
potrzeby Urzedu Gminy tysomice, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, w tym
doreczen wynikajacych z przepiséw Kodeksu Postepowania Administracyjnego i Ordynacji Podatkowej oraz ich ewentualnych
zwrotoéw, w obrocie krajowym do kazdego miejsca i zagranicznym do panstw ujetych w wykazie umieszczonym w cenniku ustug
powszechnych w okresie od 01 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1) Przedmiotem zaméwienia jest:

a) przesytanie i doreczanie przesytek listowych nierejestrowanych i rejestrowanych, w obrocie krajowym
i zagranicznym - zaréwno priorytetowych, jak i ekonomicznych;

b) przesytanie i doreczanie przesytek listowych rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)
w obrocie krajowym i zagranicznym - zaréwno priorytetowych, jak i ekonomicznych;

c) doreczanie przesylek listowych rejestrowanych zwréconych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia
adresatom;

d) przesytanie i doreczanie przesytek reklamowych;

e) przesytanie i doreczanie paczek ekonomicznych;
$wiadczenie ustugi odbioru poczty w siedzibie Zamawiajacego;
Kody CPV:
64.11.00.00-0 Ustugi pocztowe;
64.11.20.00-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow;
64.11.30.00-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek

2) Wykonawca zobowigzany jest codziennie do przywiezienia raz dziennie przesytek przystanych do Zamawiajgcego od
poniedziatku do pigtku w dni robocze oraz do odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych do wystania z siedziby
Zamawiajacego, 1j. Urzad Gminy Lysomice, ul. Warszawska 8, 87-148 Lysomice, - od poniedziatku do pigtku w dni
robocze, z zastrzezeniem postanowienia ust. 3) niniejszego zapytania. Odbioru dokonywa¢ bedzie upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia. Odbiér przesytek przygotowanych do wystania
bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczecia, podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej
(dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloSciowym przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych (dla
przesytek zwyktych - nierejestrowanych).

3) W przypadku gdy Wykonawca dysponuje placéwkami nadawczymi w miejscowosci Zamawiajacego (w Lysomicach),
Zamawiajacy sam dostarczy przesytki do placéwki nadawczej. W przypadku braku ich dysponowania Wykonawca
zobowigzany jest do nieodptatnego, codziennego odbierania przesytek z siedziby Zamawiajacego. W przypadku gdy
Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte posiada w siedzibie Zamawiajacego placowke nadawczg
(w Lysomicach), zobowigzuje sie do utrzymania jej przez okres trwania umowy.

4) Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesytek pocztowych oraz ich ewentualny zwrot
i reklamacje, wykonawca musi realizowac¢ zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami, w szczegolnosci nizej
wymienionymi:

a) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe,

b) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,

c) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa,

d) obowigzujace przepisy wykonawcze do ustawy Prawo pocztowe — w szczegolnosci Rozporzadzenie Ministra

GMINA LYSOMICE

ul. Warszawska 8, 87-148 tysomice NIP: 879-25-93-527

woj. Kujawsko-pomorskie REGON:87-111-87-38 Strona ...
tel. 56 678 32 22, fax 56 678 35 05 www.lysomice.pl


http://www.lysomice.pl/

’ Gmina tysomice

87-148 tysomice, ul. Warszawska 8
e-mail: sekretariat@lysomice.pl

Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych
przez operatora wyznaczonego oraz Akty Wewnetrzne Wykonawcy wydane na podstawie art. 21 ustawy z dnia
23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe,

5) Podane przez Zamawiajacego iloSci poszczegdinych pozycji przesytek wyszczegoinionych w zestawieniu iloSci
przesytek, majq charakter szacunkowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania lub zwiekszenia
ilosci wskazanych przesytek. Okre$lone rodzaje i ilosci poszczegoinych przesytek w ramach $wiadczonych ustug mogg
ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit
roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia. Zmniejszenie lub
zwigkszenie ilosci przesytek nie stanowi zmiany umowy. Wykonawcy bedzie przystugiwato jedynie wynagrodzenie za
faktycznie zrealizowane ustugi.

6) Okresem rozliczeniowym bedzie miesigc kalendarzowy. Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma opfat za
przesytki faktycznie nadane w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do iloci i wagi na podstawie dokumentow
nadawczych. Ustugi beda rozliczane wedtug cen jednostkowych wynikajacych z formularza cenowego.

7) Platnosci za przesytki bedg dokonywane z dotu na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury za wykonane
w danym miesigcu ustugi. Faktura powinna zosta¢ wystawiona do dnia 10-go kazdego miesigca nastepujgcego po
miesigcu rozliczeniowym ze specyfikacjg wykonanych ustug. PlatnoSci za wykonane ustugi bedg nastepowac
w terminie do 21 dni kalendarzowych od daty wystawienia faktury.

8) Ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zaméwienia w przypadku, gdy optaty
pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy bedg nizsze od cen wynikajacych
z przedtozonej oferty. Wykonawca ma obowiazek wéwczas stosowat wzgledem Zamawiajacego obnizone optaty
pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

9) Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe zaliczone do powszechnych ustug pocztowych z zachowaniem
wskaznikow terminowosci doreczen przesytek w obrocie krajowym wskazanym w Rozporzadzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego dla przesytek listowych niebedacych przesytkami najszybszej kategorii.

10) Dla przesytek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego
pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, w terminach
okre$lonych w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego dla przesytek listowych niebedacych przesytkami
najszybszej kategorii.

11) Zamawiajacy przewiduje oznakowanie przesytek we wtasnym zakresie w sposob uzgodniony z Wykonawca.

12) Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy systemu monitorowania przesytek poleconych.

3) KALKULACJA ILOSCI PRZESYLEK

Maksymalne rozmiary llos¢ szt. Cena . .
Lp. Rodzaj przesylki Waga kopert w mm (szacunkowana | = jaqp, Wartos¢ | - Wartos¢
okres trwania netto brutto
(wys. x dt. x szer.) umowy) netto
1. L) 2l 2 @ e aeiEa do 500g 20 x 230 160 (S) 185
w obrocie krajowym
Listy zwykte ekonomiczne
2. w obrocie krajowym do1000g 20 x 325 x 230 (M) 8
3 Listy zwykte ekonomiczne 40 2000 Suma wymiaréw maksymalnie 900, 0
’ w obrocie krajowym 9 najdtuzszy nie przekracza 600 (L)
T I do 500 20x 230 160 (S) 203
w obrocie krajowym
Listy polecone ekonomiczne
5. w obrocie krajowym za zwrotnym do 5009 20 x 230 160 (S) 9599
potwierdzeniem odbioru
g, | HEUdkvis el do1000g 20 x 325 x 230 (M) 27
w obrocie krajowym
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Listy polecone ekonomiczne
7. w obrocie krajowym za zwrotnym do1000g 20 x 325 x 230 (M) 242
potwierdzeniem odbioru
8 Listy polecone ekonomiczne do 2000 Suma wymiaréw maksymalnie 900, 1
) w obrocie krajowym 9 najdtuzszy nie przekracza 600 (L)
Listy polecone ekonomiczne w - .
: X Suma wymiaréw maksymalnie 900,
9. obrocie krajowym za zwrotnym do 2000g naj dIuZZzy nie przekrgcza 600 (L) 88
potwierdzeniem odbioru
10, | sty polecone prionytetowe do 500g 20x 230 160 () 41
w obrocie krajowym
Listy polecone priorytetowe
11. | w obrocie krajowym za zwrotnym do 500g 20 x 230 160 (S) 25
potwierdzeniem odbioru
o e do1000g 20 x 325 x 230 (M) 0
w obrocie krajowym
Listy polecone priorytetowe
13. | w obrocie krajowym za zwrotnym do1000g 20 x 325 x 230 (M) 8
potwierdzeniem odbioru
14 Listy polecone priorytetowe do 2000 Suma wymiaréw maksymalnie 900, 0
) w obrocie krajowym 9 najdtuzszy nie przekracza 600 (L)
Listy polecone priorytetowe . .
15. | w obrocie krajowym za zwrotnym do 2000g Snua%?ugzgi'}g%g:tzgglg'gog(?_())’ 0
potwierdzeniem odbioru
16. Listy poleconelpnorytetowe do 350g 20 x 325 x 230 3
zagraniczne
Listy polecone priorytetowe
17. zagraniczne za zwrotnym do 350g 20 x 325 x 230 8
potwierdzeniem odbioru
18. Paczka pocztowa od 2 do 5 kg - 3
Paczka pocztowa
19. za zwrotnym potwierdzeniem od 2 do 5 kg - 7
odbioru

taczna ilos¢ wystanych przesytek w okresie od dnia 01.01.2024 roku do dnia 31.12.2024 roku wyniosta 10 448.

Podane ilosci sg wielkoSciami orientacyjnymi na okres trwania umowy (1j.01.01.2026 - 31.12.2026 r.) ustalonymi na podstawie
wysytki poczty przez okres 12 miesiecy roku poprzedzajacego oraz przewidywanego zapotrzebowania, przyjetymi w celu
porownania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Przedmiot zaméwienia nalezy zrealizowac¢ od dnia 01 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.

4. MIEJSCE, TERMIN, FORMA SKLADANIA SAZCUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA:

1. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia nalezy ztozy¢/przestat do Zamawiajacego z dopiskiem ,,Swiadczenie ustug pocztowych
na potrzeby Urzedu Gminy Lysomice, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych, w tym doreczen wynikajacych z przepisow Kodeksu Postepowania Administracyjnego i Ordynacji
Podatkowej oraz ich ewentualnych zwrotéw, w obrocie krajowym do kazdego miejsca i zagranicznym do panstw
ujetych w wykazie umieszczonym w cenniku ustug powszechnych w okresie od 01 stycznia 2026 r. do 31 grudnia
2026 r.”. Szacunkowa warto$¢ zamowienia nalezy ztozyé/przesta¢ do Zamawiajacego na adres: Gmina tysomice, Urzad
Gminy Lysomice, ul. Warszawska 8, 87-148 Lysomice (biuro podawcze parter) lub na adres e-mail: sekretariat@lysomice.pl
w terminie do dnia 24 listopada 2025 roku.
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2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia przesytang za pomoca skrzynki e-mailowej skfada sie pod rygorem niewazno$ci, w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formacie danych
zalecanych przez Zamawiajacego: .pdf, .doc, .docx, .rif,.xps, .odt.

5. OSOBA DO KONTAKTU:
Osoba wyznaczona do kontaktu: Monika Gorzkowska — Urzad Gminy tysomice;

Wykonawca moze zwréciC sie do Zamawiajgcego 0 wyjasnienie warunkow udzielenia zaméwienia pod adresem mailowym:
sekretariat@lysomice.pl i/lub pisemnie w godzinach pracy Urzedu.

6. UWAGL:

Szacowania wartoSci zamowienia nie nalezy traktowaC jako udzielenia zaméwienia. Zamawiajacy opublikuje odrebne
postepowanie o udzielenie zamowienia.

ZATWIERDZAM

Woijt Gminy Lysomice
/- Piotr Kowal
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(pieczatka Wykonawcy) (miejscowo$¢ i data)

SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

$wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy Lysomice, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek pocztowych, w tym doreczen wynikajacych z przepisow Kodeksu Postepowania Administracyjnego i Ordynacii
Podatkowej oraz ich ewentualnych zwrotow, w obrocie krajowym do kazdego miejsca i zagranicznym do panstw ujetych
w wykazie umieszczonym w cenniku ustug powszechnych

w okresie od 01 stycznia 2026 roku do 31 grudnia 2026 roku
1. NAZWA WYKONAWCY:

3. NRTELEFONU / FAKSU: ...ttt ettt et
B, INIP: oSt
B REGON: L.t bbbttt bbb
CENA OFERTY:
o Warto$¢ netto/brutto .........ccocveveeceeieienen. z
o Warto$¢ netto/DrUto SIOWNIE .......c.oviiiiic e z

Uwaga! wypetniony plik musi zosta¢ podpisany: kwalifikowanym podpisem elektronicznym / podpisem zaufanym (gov.pl) /
podpisem osobistym (e-Dowdd)
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