’ Gmina tysomice

87-148 tysomice, ul. Warszawska 8
e-mail: sekretariat@lysomice.pl

Znak sprawy: R0.2630.1.2025.MG tysomice, dnia 03.12.2025 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

postepowanie prowadzone jest w celu udzielenia zamdwienia publicznego, ktérego warto$c¢ nie przekracza 130 000 zt netto

1. ZAMAWIAJACY:

Gmina Lysomice, ul. Warszawska 8, 87-148 Lysomice zaprasza do ztozenia ofert na: Swiadczenie ustug pocztowych na
potrzeby Urzedu Gminy Lysomice, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, w tym
doreczen wynikajacych z przepiséw Kodeksu Postepowania Administracyjnego i Ordynacji Podatkowej oraz ich ewentualnych
zwrotoéw, w obrocie krajowym do kazdego miejsca i zagranicznym do panstw ujetych w wykazie umieszczonym w cenniku ustug
powszechnych w okresie od 01 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1) Przedmiotem zamowienia jest:

a) przesytanie i doreczanie przesytek listowych nierejestrowanych i rejestrowanych, w obrocie krajowym
i zagranicznym - zaréwno priorytetowych, jak i ekonomicznych;

b) przesytanie i doreczanie przesytek listowych rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)
w obrocie krajowym i zagranicznym - zaréwno priorytetowych, jak i ekonomicznych;

c) doreczanie przesylek listowych rejestrowanych zwrdconych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia
adresatom;

d) przesytanie i doreczanie przesytek reklamowych;

e) przesytanie i doreczanie paczek ekonomicznych;
$wiadczenie ustugi odbioru poczty w siedzibie Zamawiajacego;
Kody CPV:
64.11.00.00-0 Ustugi pocztowe;
64.11.20.00-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow;
64.11.30.00-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek

2) Wykonawca zobowigzany jest codziennie do przywiezienia raz dziennie przesytek przystanych do Zamawiajgcego od
poniedziatku do pigtku w dni robocze oraz do odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych do wystania z siedziby
Zamawiajacego, tj. Urzad Gminy Lysomice, ul. Warszawska 8, 87-148 Lysomice, - od poniedziatku do pigtku w dni
robocze, z zastrzezeniem postanowienia ust. 3) niniejszego zapytania. Odbioru dokonywa¢ bedzie upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia. Odbiér przesytek przygotowanych do wystania
bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczecia, podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej
(dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloSciowym przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych (dla
przesytek zwyktych - nierejestrowanych).

3) W przypadku gdy Wykonawca dysponuje placowkami nadawczymi w miejscowos$ci Zamawiajacego (w tysomicach),
Zamawiajacy sam dostarczy przesytki do placéwki nadawczej. W przypadku braku ich dysponowania Wykonawca
zobowigzany jest do nieodptatnego, codziennego odbierania przesytek z siedziby Zamawiajacego. W przypadku gdy
Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte posiada w siedzibie Zamawiajacego placowke nadawczg
(w Lysomicach), zobowigzuje sie do utrzymania jej przez okres trwania umowy (potwierdzeniem jest ztozenie
stosownego oswiadczenia zalaczonego do formularza oferty - zatacznik nr 1, niedostarczenie oswiadczenia
spowoduje odrzucenie oferty).

4) Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesytek pocztowych oraz ich ewentualny zwrot
i reklamacje, wykonawca musi realizowac¢ zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami, w szczegolnosci nizej
wymienionymi:
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Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe,

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa,

obowigzujace przepisy wykonawcze do ustawy Prawo pocztowe — w szczegdlnosci Rozporzadzenie Ministra

Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych

przez operatora wyznaczonego oraz Akty Wewnetrzne Wykonawcy wydane na podstawie art. 21 ustawy z dnia

23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe,

5) Podane przez Zamawiajacego ilosci poszczegoinych pozycji przesytek wyszczegoinionych w zestawieniu iloSci
przesytek, majg charakter szacunkowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania lub zwiekszenia
ilosci wskazanych przesytek. Okre$lone rodzaje i ilosci poszczegoinych przesytek w ramach $wiadczonych ustug moga
ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit
roszczen z tytutu zmian iloSciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia. Zmniejszenie lub
zwigkszenie ilosci przesytek nie stanowi zmiany umowy. Wykonawcy bedzie przystugiwato jedynie wynagrodzenie za
faktycznie zrealizowane ustugi.

6) Okresem rozliczeniowym bedzie miesigc kalendarzowy. Podstawg obliczenia nalezno$ci bedzie suma opfat za
przesytki faktycznie nadane w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentow
nadawczych. Ustugi beda rozliczane wedtug cen jednostkowych wynikajacych z formularza cenowego.

7) Platnosci za przesytki bedg dokonywane z dotu na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury za wykonane
w danym miesigcu ustugi. Faktura powinna zostaé wystawiona do dnia 10-go kazdego miesigca nastepujacego po
miesigcu rozliczeniowym ze specyfikacjg wykonanych ustug. PlatnoSci za wykonane ustugi bedg nastepowac
w terminie do 21 dni kalendarzowych od daty wystawienia faktury.

8) Ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zaméwienia w przypadku, gdy optaty
pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy bedg nizsze od cen wynikajacych
z przedtozonej oferty. Wykonawca ma obowigzek wéwczas stosowaC wzgledem Zamawiajacego obnizone optaty
pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

9) Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe zaliczone do powszechnych ustug pocztowych z zachowaniem
wskaznikow terminowosci doreczen przesylek w obrocie krajowym wskazanym w Rozporzadzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego dla przesytek listowych niebgdacych przesytkami najszybszej kategorii.

10) Dla przesytek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego
pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, w terminach
okre$lonych w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego dla przesytek listowych niebedacych przesytkami
najszybszej kategorii.

11) Zamawiajacy przewiduje oznakowanie przesytek we wkasnym zakresie w sposéb uzgodniony z Wykonawca.

12) Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy systemu monitorowania przesytek poleconych.

13) Ponizej Zamawiajacy przedktada zestawienie ilosci przesytek z prosha o wskazanie w formularzu ofertowym cen
jednostkowych, (ktére nie mogg ulec podwyzszeniu w trakcie trwania umowy).

3) KALKULACJA ILOSCI PRZESYLEK

sy

Maksymalne rozmiary llo$¢ szt. Cena Wartosé | Wartosé
Lp. Rodzaj przesytki Waga kopert w mm (szacunkowana | jaqn,
okres trwania netto brutto
(wys. x dt. x szer.) umowy) netto

1. LBy A L EITETED do 500 20x 230 160 (S) 185

w obrocie krajowym
2. Loy zioyidie el ey do1000g 20X 325 x 230 (M) 8

w obrocie krajowym
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3 Listy zwykte ekonomiczne d0 2000 Suma wymiaréw maksymalnie 900, 0
’ w obrocie krajowym 9 najdtuzszy nie przekracza 600 (L)
Listy polecone ekonomiczne
4. w obrocie krajowym do 5009 20 x 230 160 (S) 203
Listy polecone ekonomiczne
5. w obrocie krajowym za zwrotnym do 500g 20 x 230 160 (S) 9599
potwierdzeniem odbioru
6. | Lislypolecone ekonomiczne d01000g 20 % 325 x 230 (M) 27
w obrocie krajowym
Listy polecone ekonomiczne
7. w obrocie krajowym za zwrotnym do1000g 20 x 325 x 230 (M) 242
potwierdzeniem odbioru
8 Listy polecone ekonomiczne do 2000 Suma wymiaréw maksymalnie 900, 1
' w obrocie krajowym 9 najdtuzszy nie przekracza 600 (L)
Listy polecone ekonomiczne w . )
9. obrocie krajowym za zwrotnym do 2000g Snuar?:ja}uvg?mnrizw p;:::rsgcngzlggog(?_(;’ 88
potwierdzeniem odbioru ) ynep
10 Listy polecone priorytetowe do 500g 20x 230 160 (S) 4
' w obrocie krajowym
Listy polecone priorytetowe
11. | w obrocie krajowym za zwrotnym do 500g 20 x 230 160 (S) 25
potwierdzeniem odbioru
Listy polecone priorytetowe
12. W obrocie krajowym do1000g 20 x 325 x 230 (M) 0
Listy polecone priorytetowe
13. | w obrocie krajowym za zwrotnym do1000g 20 x 325 x 230 (M) 8
potwierdzeniem odbioru
14 Listy polecone priorytetowe d0 2000 Suma wymiaréw maksymalnie 900, 0
' w obrocie krajowym 9 najdtuzszy nie przekracza 600 (L)
Listy polecone priorytetowe - .
L . Suma wymiaréw maksymalnie 900,
15. | w obrocie krajowym za zwrotnym do 2000g AhD i 0
potwierdzeniem odbioru najdtuzszy nie przekracza 600 (L)
16. Listy poleconelpnorytetowe do 350 20 % 325 x 230 3
zagraniczne
Listy polecone priorytetowe
17. zagraniczne za zwrotnym do 350g 20 x 325 x 230 8
potwierdzeniem odbioru
18. Paczka pocztowa od 2 do 5 kg - 3
Paczka pocztowa
19. za zwrotnym potwierdzeniem od 2 do 5 kg - 7
odbioru

taczna ilos¢ wystanych przesytek w okresie od dnia 01.01.2024 roku do dnia 31.12.2024 roku wyniosta 10 448.

Podane ilosci sg wielkoSciami orientacyjnymi na okres trwania umowy (1j.01.01.2026 - 31.12.2026 r.) ustalonymi na podstawie
wysytki poczty przez okres 12 miesiecy roku poprzedzajacego oraz przewidywanego zapotrzebowania, przyjetymi w celu
poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
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3. MIEJSCE | TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Przedmiot zamdwienia nalezy zrealizowa¢ od dnia 01 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.

4. MIEJSCE, TERMIN, FORMA SKLADANIA OFERT:

1. Oferte nalezy ztozy¢/przesta¢ do Zamawiajacego z dopiskiem ,$wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu
Gminy tysomice, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, w tym doreczen
wynikajacych z przepisow Kodeksu Postepowania Administracyjnego i Ordynacji Podatkowej oraz ich
ewentualnych zwrotow, w obrocie krajowym do kazdego miejsca i zagranicznym do panstw ujetych w wykazie
umieszczonym w cenniku ustug powszechnych w okresie od 01 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.”. Oferte
nalezy ztozy¢/przesta¢ do Zamawiajgcego na adres: Gmina tysomice, Urzad Gminy tysomice, ul. Warszawska 8, 87-148
Lysomice (biuro podawcze parter) lub na adres e-mail: sekretariat@lysomice.pl w terminie do dnia 10 grudnia 2025 roku,

do godz. 12:00.
2. Oferte przesylang za pomoca skrzynki e-mailowej sktada sie pod rygorem niewazno$ci, w formie elektronicznej lub

w_postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formacie danych zalecanych przez
Zamawiajaceqo: .pdf, .doc, .docx, .rif,.xps, .odt.

5. KRYTERIUM WYBORU OFERTY: CENA - 100 %
A. Sposdb oceny ofert:

NAZWA KRYTERIUM WARTOSC WZOR
Cmin/Cwn x 100 pkt x waga kryterium,

Gdzie:

Cmin— Cena minimalna sposrod zaproponowanych
cen ofertowych,

Cb— cena oferty badanej

CENA 100 %

B. Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwigkszg ilos¢ punktow sposrod ofert
nieodrzuconych.

6. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:
Na zatgczonym formularzu ofertowym, nalezy przedstawi¢ cene brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia oraz podac¢
wysokos¢ stawki podatku VAT. Wartos¢ cenowg nalezy podaé w ztotych polskich cyfrg — z doktadno$cig do dwéch miejsc po
przecinku oraz stownie. Cena winna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

7. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE:
Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga przekazywaé pisemnie, i/lub
osobiscie i/lub za pomoca faksu i/lub pocztg elektroniczna.

8. OSOBA DO KONTAKTU:
Osoba wyznaczona do kontaktu: Monika Gorzkowska — Urzad Gminy Lysomice;

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie warunkow udzielenia zamdwienia pod adresem mailowym:
sekretariat@lysomice.pl iflub pisemnie w godzinach pracy Urzedu.
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9. DODATKOWE UWAGI:

1) Ztozenie zapytania ofertowego nie jest rownoznaczne z udzieleniem zaméwienia;

2) Zamawiajacy zastrzega, ze moze uniewazni¢ postepowanie bez podawania przyczyny.

3) Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zaméwienia dokonywane bedg w PLN.

4) Zamawiajacy dopuszcza przestanie do Zamawiajacego projektu umowy sporzadzony przez Wykonawce.
Projekt umowy powinien zawieraC wszystkie zapisy zapytania ofertowego oraz zapisy, ktore zostang zatwierdzone po
ewentualnych negocjacjach. Niniejszy dokument nalezy przesta¢ do Zamawiajacego w ciggu 3 dni roboczych od dnia
zamieszczenia zawiadomienia o0 wyborze najkorzystniejszej oferty (protokoét z zapytania ofertowego), po otrzymaniu
projektu Zamawiajacy dokona weryfikacji zapiséw do ewentualnej negocjacji.

5) Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia Wykonawce, wobec ktérego zachodza podstawy
wykluczenia okreslone w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, w celu
przeciwdziatania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na Ukraine rozpoczetej w dniu 24 lutego 2022 r., wobec 0s6b
i podmiotéw wpisanych na liste, o ktérej mowa w art. 2 ustawy.

ZATWIERDZAM

Z up. Wojta
Zastepca Wéjta
[-/ Jan Kalinowski
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(pieczatka Wykonawcy) (miejscowo$¢ i data)

FORMULARZ OFERTY
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

$wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy Lysomice, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek pocztowych, w tym doreczen wynikajacych z przepisow Kodeksu Postepowania Administracyjnego i Ordynacii
Podatkowej oraz ich ewentualnych zwrotéw, w obrocie krajowym do kazdego miejsca i zagranicznym do panstw ujetych w
wykazie umieszczonym w cenniku ustug powszechnych

w okresie od 01 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.

1. NAZWA WYKONAWCY:

3. NRTELEFONU /FAKSU: .. .ottt
B, NIP: ARt AR RSt et eE et n et e e nenan
B REGOIN: e e e e
6. NRRACHUNKU BANKOWEGO: ......cciiiiiiiiiiiie et
7. SKLADAJAC OFERTE OFERUJE WYKONANIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA Z UWZGLEDNIENIEM NIZEJ
PODANYCH CEN JEDNOSTKOWYCH WRAZ Z MONITOROWANIEM PRZESYLEK POLECONYCH: TAK/NIE . *
*niepotrzebne skresli¢ (dotyczy monitorowania)
FORMULARZ KALKULACJI CENOWEJ
Maksymalne rozmiary lloé¢ szt. Cena Cena Cena
Lp. Rodzaj przesyiki Waga kopert w mm “::;‘;““::‘;’:iga jedn. netto brutto
(wys. x dt. x szer.) umowy) netto (5x6) (7+8)
1. Listy zwykte ekonomiczne do 500 20x 230160 (S) 185
w obrocie krajowym
2 Listy wykle ekonomiczne do1000g 20 x 325 x 230 (M) 8
w obrocie krajowym
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3 Listy zwykte ekonomiczne do 2000 Suma wymiaréw maksymalnie 900, 0
' w obrocie krajowym 9 najdtuzszy nie przekracza 600 (L)
Listy polecone ekonomiczne
4. w obrocie krajowym do 5009 20 x 230 160 (S) 203
Listy polecone ekonomiczne
5. w obrocie krajowym za zwrotnym do 500g 20x 230 160 (S) 9599
potwierdzeniem odbioru
6. Listy polecone ekonomiczne do1000g 20 x 325 x 230 (M) 27
w obrocie krajowym
Listy polecone ekonomiczne
7. w obrocie krajowym za zwrotnym do1000g 20 x 325 x 230 (M) 242
potwierdzeniem odbioru
Listy polecone ekonomiczne Suma wymiaréw maksymalnie 900,
8. o do 2000g N ) 1
w obrocie krajowym najdtuzszy nie przekracza 600 (L)
Listy polecone ekonomiczne w . .
9. obrocie krajowym za zwrotnym do 2000g Snuar!:ja}uvg?mnrizw 2:';20”;?2&%?’ 88
potwierdzeniem odbioru ! ynep
Listy polecone priorytetowe
10. W obrocie krajowym do 5009 20 x 230 160 (S) 4
Listy polecone priorytetowe
11. | w obrocie krajowym za zwrotnym do 5009 20 x 230 160 (S) 25
potwierdzeniem odbioru
Listy polecone priorytetowe
12. W obrocie krajowym do1000g 20 x 325 x 230 (M) 0
Listy polecone priorytetowe
13. | w obrocie krajowym za zwrotnym do1000g 20 x 325 x 230 (M) 8
potwierdzeniem odbioru
Listy polecone priorytetowe Suma wymiaréw maksymalnie 900,
14. o do 2000g PN ) 0
w obrocie krajowym najdtuzszy nie przekracza 600 (L)
Listy polecone priorytetowe - .
15. | w obrocie krajowym za zwrotnym do 2000g Snuaq:j?ugg'irigw s:m’gzlg&i?_?’ 0
potwierdzeniem odbioru ! ynep
16. Listy poIeconelpnorytetowe do 350g 20 x 325 x 230 3
zagraniczne
Listy polecone priorytetowe
17. zagraniczne za zwrotnym do 350g 20 x 325x 230 8
potwierdzeniem odbioru
18. Paczka pocztowa od 2 do 5 kg - 3
Paczka pocztowa
19. za zwrotnym potwierdzeniem od 2 do 5 kg - 7
odbioru

Ceny wpisane w kolumnie 6 stanowi¢ bedg podstawe do rozliczen z Wykonawcg po podpisaniu umowy. W przypadku
nadawania przez Zamawiajacego przesytek ujetych w formularzu cenowym podstawg rozliczer beda ceny z zatgczonego do
umowy cennika ustug pocztowych Wykonawcy. Majac na wzgledzie przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmian tych cen pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu
Komunikaciji Elektronicznej lub w sposob dopuszczony przez przywotang wyzej ustawe.
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CENA OFERTY:

o  WartoSE brutto ......ccoveveeveeeeeeeeeeen, zt
o WartoSE Drutto SIOWNIE ......ooeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt ann zt

Zatacznik:
1. Oswiadczenia

(Data, Podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej)

GMINA LYSOMICE
ul. Warszawska 8, 87-148 tysomice NIP: 879-25-93-527
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’ Gmina Lysomice

87-148 tysomice, ul. Warszawska 8
e-mail: sekretariat@lysomice.pl

Zatacznik nr 1
do formularza oferty z dnia ............

(Pieczatka Wykonawcy) Miejscowosc i data

OSWIADCZENIE

Oswiadczamy, ze:

spetniamy warunki udziatu w postepowaniu

zapoznalismy sie z warunkami zaproszenia do sktadania ofert i nie wnosimy zadnych zastrzezen;

wykonamy przedmiot zaméwienia w terminie okre$lonym w zapytaniu;

posiadamy niezbedng wiedze, do$wiadczenie oraz umiejetnosci, kwalifikacje, mozliwosci techniczne oraz
organizacyjne i kadrowe do wykonania przedmiotu zamdwienia;

uzyskali$my niezbedne informacje do przygotowania oferty;

akceptujemy forme ptatnosci — przelew w terminie 21 dni od dnia wystawienia faktury;

7. nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegéInych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego,
w celu przeciwdziatania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na Ukraine rozpoczetej w dniu 24 lutego 2022 r.,wobec
0so6b i podmiotéw wpisanych na liste, o ktorej mowa w art. 2 ustawy.

o=

oo

Ponadto oswiadczamy, ze:
dysponujemy / nie dysponujemy* placowka nadawcza na terenie miejscowosci Lysomice i zobowiazuje sie do jej

utrzymania przez caly okres trwania umowy.

(Podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej oraz pieczec)

*Niepotrzebne skresli¢
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